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Programa Prevencién de Ia Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

UNION EUROPEA

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista Dyllan Orlando Méndez Jiménez
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: Técnicos /
Nlmero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/007/2023
Periodo del Informe Del 03 al 31 de enero de 2023 B
No. Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
) realizadas
01 Realizar las gestiones Resul tadp \
correspondiente a /a Se realizaron las gestiones para |Ia
.. g elaboracién de los contratos administrativos
contratacion y adquisicion de correspondientes a-
bienes y servicios en todas sus
modalidades de acuerdo a las » Servicio de arrendamiento de la sede
actividades aprobadas en el central y departamental de Escuintla
Plan Operativo Anual -POA- y del Programa.
Plan Operativo Multianual - * Servicio de vigilancia de la sede central
POM- con apego a las y departamental de Escuinfla del
; . Programa.
normativas aplicables para el
Programa. En ambos procesos se brindo el
acompafiamiento  respectivo  hasta |a
aprobacion de los contratos administrativos
respectivos.
02 | apoyar la  elaboracién, | Resultado
’ioyj’, ?,n - st — Se elaboré el Plan Anual de Compras para el
- uq fzgc:on, Fefieun y efercicio fiscal 2023, conforme a |as 1
seguimiento del Plan Anual de programaciones contempladas tanto en el
Compras del Programa, el cual | pjap Operativo Anual -POA- y Plan Operafivo
debera de contar con la | Multianual -POM-, presentéandolo ante! el
aprobaciéon de la autoridad | Secretario Ejecutivo de la ICMSJ, obteniendo
correspondiente la aprobacién correspondiente.
Se realizé el registro correspondiente en el | -
Sistema Guatecompras de cada una de las
programaciones aprobadas previamente.
03 | Realizar los procesos | Resultado
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No. | Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
realizadas
correspondientes para ef
Registro de orden de compra y | Se realizo el registro bajo la modalidad de
liquidacion del orden de compra | CYD, los pagos correspondientes a:
en el Sistema de Gestion . | €Xtraccion de pa_rsura,. energia eléctrica, agua
SIGES. ¥ regsims 8 potable y servicio de internet correspondiente
i al mes de enero.
Guatecompras de las
contrataciones y adquisiciones
de bienes y servicios.
04 | Haborasion de base de datos Resultadol
de los registros de Jas Se _ elaboré una base (_je_ -datos con los
) i registros de las adquisiciones que se
contrataciones y adquisiciones | efectiaran en el periodo fiscal 2023, en el
de bienes y servicios segin | cyal se detajla el estatus de los procesos y
modalidades de compra | demas informacion de importancia.
realizada en el programa en el
area de internacion.
05 Registro y presentacion ante la | Resul taq’o ;
, Se realizo el registro en el portal de
Coniraloria General de Cuentas Guatecompras y la Contraloria General de
y Guatecompras los contratos Cuentas  fos  contratos  administrativos
de las  adquisiciones 'y correspondientes al servicio de arrendamiento
contrataciones de bienes y | de la sede central y la sede departamental de
servicios Escuintla del Programa, y el servicio de
vigilancia de la sede central y la sede
departamental de Escuintla del Programa.
08 | preparar y trasladar informacion | Resultado , ol
. ; . Se proporciono la informacién de contratos e
adm:m..stra%‘t’va requerfdfas_ 4 or. la informes de personal respectivamente para el
Coordinacion Administrativa | e rme” de acceso a la informacion pabliga
Financiera en relacién al Acceso correspondiente  al mes  noviembre y
de Informacion Pablica, | diciembre 2022.
auditoria  interna, auditoria
externa, Contraloria General de
Cuentas -CGC-, la Agencia
Espafiola de  Cooperacién
Internacional para el Desarrollo
| | -AECID-, entre otros
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 No.

Actividades segiin contrato

Resultados obtenidos de las actividades |
realizadas

07 Elaborar bases, términos de

referencia y especificaciones
técnicas para los procesos de
adquisiciones de bienes,
servicios de empresas y

consultorias  individuales en
coordinacion con fa
Coordinacion Administrativa

Financiera del Programa, para
las modalidades de compra que
lo requieran.

Resultado

Se brindé el seguimiento al Evenfo de
Cotizacion respecto a |a adquisicion de 1
vehiculo tipo microbus para el fortalecimiento
de la fiscalia de la mujer del MAIMI, del
Ministerio Publico, brindando seguimiento a la
propuesta presentada af secretario ejecutivo.

Se brindé  seguimiento al Evento de
Cotizacién correspondiente a |a adquisicion
de motocicletas 150cc para el Organismo
Judicial, realizando las gestiones
correspondientes para dar inicio al tramite de
placas.

Se brindo  seguimiento al Evento de
Cotizacién correspondiente a |a adquisicion
de motocicletas 190 cc doble propaosito para
las distintas comisarias de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu de la Policia
Nacional Civil del Ministerio de Gobernacion,
realizando las gestiones correspondientes
para dar inicio al tramite de placas.

Se brindé seguimiento a 2 eventos de
cotizacion los cuales se detallan a
continuacion:

* Adquisicion de motocicletas 200 cc
doble propésito para las distintas
comisarias de Escuintla;
Suchitepéquez y Retalhuleu de |[la
Policia Nacional Civil del Ministerio de
Gobernacion.

* Adquisicion de motocicletas 250 cc
doble propésito para las distintas
comisarias de Escuintla,
Suchitepéquez vy Retalhuleu de la |
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No.

Actividades seglin contrato

Resultados obtenidos de las actividades E
realizadas

08.

Policia Nacional Civil de/ Ministerio de
Gobernacion.

Ambos eventos de cotizacién se realizaron las
gestiones  necesarias para obtener la
aprobacion correspondiente por el Secretario
Ejecutivo de la ICMSJ.

Se elaboré el proyecto de bases para la
adquisicion de impresoras de tinta continua
para el fortalecimiento de |as distintas
estaciones, subestaciones y OAV's de los
departamentos de Escuintla, Suchitepéquez y
Retalhuleu,  solicitando  Jos dictamenes
respectivos para continuar con el proceso.

Se elaboré los términos de referencia para el
servicio de auditoria externa para el Programa
PREVI.

Tramitar y proveer soporte en
los procesos de adquisiciones
con  informacion adecuada,
correcta 'y oportuna a las
distintas Sedes del Programa

Resultado

Se brindo el apoyo a Ia asistente
administrativa de la sede departamental de
Escuintla, en tramitar |a aprobacion de
solicitudes de pedido de los procesos de pago
de los servicios basicos y actividades que se
llevan a cabo por el personal del area fécnica
del Programa PREVI.

09

Organizar, clasificacion,
sistematizacion y digitalizacién
de documentos administrativos
y financieros relacionados a
cada una de las actividades que
fueron  ejecutadas en Jos
diferentes componentes que
forman parte del programa

Resultado

Se realizé la organizacion del archivo de |
contratos administrativos del afioc 202 !
almacenandolo provisionalmente Yy posterior
digitalizacion y clasificacion.

/

Se realizé la organizacion de los formularios
de solicitud de pedido aprobados por Ia
Contraloria General de Cuentas -CGC-

10

Elaboracion de
avances

informes  de
administrativos  y

Resultado
Se elabor¢ rutas criticas sobre los eventos de
cotizacion a realizarse, siendo presentadag
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No. | Actividades segiin contrato | Resultados obtenidos de las actividades |
: _ : : _realizadas
financieros de cada una de las | tanto a la Coordinacion Administrativa
acciones realizadas para [la | Financiera y a la Direccion del programa, con
adquisicion de insumos, el fin d_e contar con un panorama o_'e los
materiales de  construccion, | ©S¢@Narios a afrontar durante la ejecucion de
o 1 g .’ cada uno de los procesos.

mobiliario % equipo,
contrataciones, campafas de
socializacion logistica, entre
ofras

11 | Realizar otras actividades que le | Resultado

asigne la Coordinacién
Administrativa Financiera o |Ia
Direccion del Programa

Se participo en las distintas reuniones de
trabajo sobre los manuales administrativos de
la SEICMSJ, brindando las observaciones
respectivas para el fortalecimiento de dicho
instrumento administrativo.

Se brindo el seguimiento a cada efapa del
framite de placas de las motocicletas
adquiridas tanto para Organismo Judicial y
i de Gobernacién, proporcionando la
ion necesaria para continuar con los
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